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Avant de commencer à rédiger, passez en revue les points suivants 
pour vérifier que votre association est en mesure de candidater 
efficacement.

 Lecture et compréhension de l’appel à projet 
❑ J’ai lu la notice ou le règlement de l’appel à projet dans son intégralité 
❑ Je comprends les objectifs poursuivis par le financeur Je connais les 

critères d’éligibilité et les priorités de sélection
❑ Je sais à quelle date le dossier doit être envoyé et sous quelle forme

 Alignement du projet avec l’appel 
❑ Mon projet répond à un besoin déjà identifié sur le terrain 
❑ Le projet s’inscrit dans la stratégie de mon association 
❑ Le public ciblé est bien celui mentionné dans l’appel à projet 
❑ Le projet se déroulera dans la zone géographique prévue

 Organisation interne et partenariats 
❑ Une personne est identifiée pour piloter le projet en interne 
❑ Les rôles et responsabilités sont bien répartis dans l’équipe 
❑ En cas de partenariat, les rôles de chaque structure sont définis 

clairement 
❑ J’ai les moyens humains et matériels de mener le projet à bien

 Budget 
❑ Le budget respecte le plafond de financement prévu 
❑ Je peux mobiliser un co-financement si c’est obligatoire 
❑ Le budget est équilibré et chaque dépense est justifiée 
❑ J’ai valorisé les apports bénévoles et les contributions en nature
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 Suivi et évaluation 
❑ J’ai défini quelques indicateurs simples pour mesurer l’impact 
❑ J’ai prévu une méthode pour suivre les résultats (tableau de bord, 

questionnaires...) 
❑ Je peux produire un bilan à la fin du projet

 Dossier et rédaction 
❑ Le projet est structuré de façon claire et logique 
❑ Le langage est simple et compréhensible par tou•tes 
❑ Le document respecte les consignes de forme (longueur, pièces jointes, 

annexes) 
❑ Une personne extérieure peut comprendre mon projet en 5 minutes de 

lecture

 Astuce : imprimez cette check-list et utilisez-la comme point de 
repère à chaque nouvelle candidature.
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